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1.全程保证所有发言人的声音足够清楚。
2.视频拍摄角度能清晰反应现场答辩人、答辩委员及答辩秘书等主要人员的全程活动记录。
3.尽量安排专人负责，确保录制器材的稳定性和视频的完整性。
4.视频文件尽量以答辩人为单位分开存储和命名，便于调取查询。
5.答辩视频应至少保存半年以上，有条件的学院建议整理后长期保存，作为展示学院人才培养成就的珍贵影像资料。

